QUAN TRI NHAN SV

Ban QLDA Dau Tv - Ha Tang xa Phuc Thinh

Hwéng dan Muc Cong viéc

Anh chup truc tiép tir hé théng

Nhap cong viéc mai, cap nhat trang thai va phé duyét hoan thanh theo dung Iuéng st dung hién
tai.
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Anh chup ctra s6 Danh gia hoan thanh

Néi dung hwéng dan

1. Nhap cong viéc 2. Chuyén trang thai va tién d6 3. Phé duyét hoan thanh
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BUOC 1

Nhap cong viéec méi

M& Céng viéc, nhap day du thdng tin & phan Danh muc céng viéc, sau dé chon Lwu cdng viéc.

BAN QUAN LY DU AN PAU TU - HA TANG XA PHUC THINH

TIEN PO

Thu gon menu S .n
o9 Danh muc c6ng viéc

Admin téng hgp
Qua’m Tl'i Nhan Slf Admin

Tuy biéen In bao cao Xuat JSON l

B Téng quan X eiao viéc
B Ba ti
ang tin Tén céng viéc Tén du an Dank
N Luu Trir Phéi hop ki€m tra hién trang du an Du an ha téng giao théng Ba
® Nhian sy Ngudi thuc hién Ngudi phéi hop Loai
Nguyén Thi Huy&n Trang - Truéng phéng KHTH Chon ngudi phdi hop ~ o]
[ Céng viéc
Pinh ky Ngay bét dau Ngay hoan than|
m KPI phong Khéng dinh ky 28/07/2026 ] 05/08/2026
© KPI ca nhan Trang thai Danh gia chat lv
Chuan bi thuc hién
@ Lich sir
Tai I&n hd 50 lién quan
m Tai khoan Chon hoso
e Chon nhigu tép, méi tép t5i da 2MB, t8ng hd so
§ Quyché t6i da SMB
Chua co ho sd dinh kem.
Ky danh gia Ngi dung céng viéc / Béo cdo tiéh do
Théang Bay 2026 [m]

Anh chup tryc tiép bidu m&u Danh muc céng viéc

dung chi tiéu.

sach phia dwoi.

Quan Tri Nhan Sy - Ban QLDA Pau Tw - Ha Tang x& Phuc Thinh

Ki€m tra hién trang, téng hop cic ndi dung can xar 1§ va cip nhat tién do thuc hién.

Tif ngay

Chon Nguoi thwe hién, Ngudi phdi hop néu cé; sau d6 chon Loai cong viéc va Dinh ky.

Nhap Tén cong viéc va Tén dy an. Chon Danh muc KPI c& nhan dé hé théng tdng hop ké hoach

Thiét 1ap Ngay bat dau, Ngay hoan thanh, Trang thai ban dau va Tién do. Dinh kém hé so khi can.

Ghi Noi dung cong viéc / Bao céo tién do, réi chon Lwu cong viéc. Cong viéc sé xuét hién trong danh
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BUOC 2

Chuyén trang thai va cap nhat tién do

Chon c6ng viéc trong danh sach dé& xem chi tiét, sau dé chon Stra dé cap nhat truc tiép.

DANH MUC KPI CA NHAN
Kiém tra hién trang ha tang khu vuc du an

m Sao chép Xoa

Trang thai Tién dé Chat lueng Diém thuc
Pang thuc hién 60% Chua dua diéu kién 0

Thong tin cong viéc

Ngu@i thuc hién Ngudi phéi hgp Tén dy an

Dudng Van Hai Chua chon Du an ha tang giao thonc
Danh muc KPI cd nhan Loai céng viéc Pinh ky

Tien do diy an Cong viéc thudng xuyén Khong dinh ky

Ngay bat dau Ngay hoan thanh BDénh gia hoan thanh
28/07/2026 05/08/2026 Chua yéu cau

Cap nhat gan nhat

Chua co

N&i dung céng viéc

D3 kiém tra thuc dia, dang téng hdp khdéi lugng va hoan thién béo céo tién dé.

Anh chup popup Chi tiét cong viéc - trang thai dang thuc hién, tién d6 60%

Huy chinh sua

Cap nhat céng viéc

Tén céng viéc Tén du an Danh muc KP
Ki€m tra hién trang ha tang khu vue du dn Du an ha tang giao théng xa Phic Thinh Tién db du
Ngudi thuc hién Ngudi phéi hgp Loai cong vié
Duong Van Hai - Truéng phéng Du an 1 v Chon ngudi phéi hgp v Céng viéc t
Pinh ky Ngay bit dau Ngay hoan thanh
Khéng dinh ky v 28/07/2026 ml 05/08/2026
Trang thai Tién dd (%) Panh gia chét lugng (%)
Hoan thanh v 100| = Chi nhép khi hoan thanh

Tai lén ho sd lién quan

Chon hb so
Chon nhiu tép, méi tép t&i da 2MB, t8ng hd so t6i da SMB.
Chua ¢6 hd so dinh kém.

Néi dung céng viéc / Béo céo tién dd
Pé kiém tra thuc dia, dang téng hop khéi Ivgng va hoan thién bao cao tién dé.

Anh chup popup Céap nhat céng viéc - chuyén Hoan thanh, tién d6 100%

0 Trong popup Chi tiét cong viéc, chon Sira d& mé biéu mau cap nhat. Cac 1an chuyén trang thai va
b&o cdo tién do6 dwoc lwu vao lich st cong viéc.

Chon trang thai phu hop va nhap ty 1& Tién do. Khi cong viéc dat 100%, chon Hoan thanh va Luu
cong viéc dé chuyén sang buéc danh gia.
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BUOC 3

Phé duyét hoan thanh cong viéc

Nguoi cé thdm quyén chon Duyét hoan thanh tai cong viéc da hoan thanh dé danh gia két qua va chét
lwong.

DANH GIA HOAN THANH

Duyét hoan thanh: Kiém tra hién trang ha tang khu
vuc du an

Ducng Van Hai - Trang thai hién tai: Hoan thanh - Ngay hoan thanh: 05/08/2026

Két qua danh gid Pénh gia chat lugng (%)
pat o5
Két qua Pat sé dugc ghi nhin: Vugt tién dd

Nhan xét danh gia

Céng viéc hoan thanh diing yéu cau, du hé so va dam bao tién dé.

ey

Anh chup tric tiép clra s6 Duyét hoan thanh

Chon Két qua danh gia: Pat hodc Khong dat. Néu Khong dat, cong viéc dwoc trd vé Pang thuc hién
dé tiép tuc cap nhat.

Khi chon Dat, nhap Danh gia chat lwong (%) va Nhan xét danh gia. O chat lwong chi xuét hién sau
khi chon Dat.

Hé thdng hién thi Vwot tién d6 khi dat trwéc Ngay hoan thanh; dat sau thdi han sé dwoc ghi nhan
Cham tién do.

Chon Lwu danh gia dé xac nhan. Két qua, ngwdi danh gia va thoi gian dwoc ghi vao lich st bao céo
tién dd clia cong viéc.
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